PROCESO SELECTIVO PARA LA COBERTURA DE 5 PLAZAS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE BINEFAR

Prueba test

1. La ley como Fuente del Derecho, se caracteriza por ser:
a) Una fuente de naturaleza escrita
c) Una fuente subsidiaria

d

)
b) Una fuente que se aplica en defecto de costumbre
)
) Una fuente indirecta

2. Segun el articulo 1 del Cédigo Civil, en relacién con la costumbre como fuente del
ordenamiento juridico espaiiol:

a) La costumbre regirda como complemento de la ley aplicable
b) La costumbre no requiere ser probada

c) Tendran la consideracion de costumbre los usos juridicos que no sean
meramente interpretativos de una declaraciéon de voluntad

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

3. Respecto a la potestad reglamentaria, las disposiciones administrativas se ajustaran
al orden de jerarquia que establezcan:

a) los reglamentos. Ninguna disposicion administrativa podra vulnerar los preceptos de
otra de rango superior.

b) las leyes. Ninguna disposicion administrativa podra vulnerar los preceptos de
otra de rango superior.

c) los reglamentos. Ninguna disposicion administrativa podra vulnerar los preceptos de
otra de rango inferior.

d) las leyes. Ninguna disposicion administrativa podra vulnerar los preceptos de otra de
rango inferior.

4. Segun el articulo 54 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la representacion podra
acreditarse:

a) Mediante cualquier titulo juridico
b) Mediante resolucion judicial especial
c) Unicamente mediante poder notarial

d) Mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de su
existencia



5. Segun el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Las copias auténticas de documentos privados surten Unicamente efectos
administrativos.

b) Las copias auténticas realizadas por una Administracion Publica no tendran validez en
las restantes Administraciones.

c) Las copias auténticas no tendran la misma validez y eficacia que los documentos
originales.

d) Todas las respuestas son correctas

6. Segun el articulo 56.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en los casos de urgencia
inaplazable y para la protecciéon provisional de los intereses implicados, podra
adoptar de forma motivada las medidas provisionales que resulten necesarias y
proporcionadas:

a) El érgano competente para iniciar o instruir el procedimiento, de oficio, iniciado el
procedimiento administrativo

b) El érgano competente para iniciar o instruir el procedimiento, de oficio o a
instancia de parte, antes de la iniciacion del procedimiento administrativo

c) El érgano competente para resolver el procedimiento, de oficio, antes de la iniciacién
del procedimiento administrativo

d) El érgano competente para resolver el procedimiento, de oficio o a instancia de parte,
iniciado el procedimiento administrativo

7. Segun el articulo 82.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, el plazo de audiencia para
los interesados es:

a) De 10 dias maximo

b) Al menos de 15 dias

c) No inferior a 10 dias ni superior a 15
d) No se sefiala ningun plazo concreto

8. Segun el articulo 112 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Podra interponerse recurso de alzada y potestativo de reposicion contra las
resoluciones vy los actos de tramite, si estos ultimos no deciden directa o indirectamente
el fondo del asunto, determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento,
producen indefensién o perjuicio irreparable a derechos e intereses legitimos, podran
interponerse por los interesados los recursos de alzada y potestativo de reposicion

b) Contra las disposiciones administrativas de caracter general cabra recurso en via
administrativa.



c) Las reclamaciones econémico-administrativas se ajustaran a los procedimientos
establecidos por su legislacion especifica.

d) Todas las respuestas son incorrectas

9. Segun el articulo 128.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la potestad reglamentaria
corresponde:

a) Al Gobierno de la Nacion

b) A los érganos de Gobierno de las Comunidades Auténomas
c) A los 6rganos de gobierno locales

d) Todas las respuestas son correctas

10. Segun el articulo 3.4 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, las Administraciones Publicas actian para el cumplimiento de sus
fines con:

a) Objetividad

)
b) Personalidad juridica Unica
c) Transparencia

)

d) Lealtad institucional

11.Segun el articulo 140.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, las diferentes Administraciones Publicas actian y se relacionan con
otras Administraciones y entidades u organismos vinculados o dependientes de
éstas de acuerdo a los principios de:

a) Buena fe

b) Lealtad institucional

)
)
c) Confianza legitima
d) Asistencia mutua

12. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
con respecto a la cooperacion entre Administraciones Publicas:

a) Cooperaran al servicio del interés general y podran acordar de manera voluntaria
la forma de ejercer sus respectivas competencias que mayor sirva a este
principio

b) La formalizacion de relaciones de cooperacion requerira la aceptacion tacita de las
partes

c) En los convenios y acuerdos en los que se formalice la cooperacién no sera necesario
que se prevean las condiciones y compromisos que asumen las partes que los
suscriben



d) No hara falta que cada Administracién Publica mantenga un registro electrénico
actualizado de los 6rganos de cooperaciéon en los que participe y de convenios que
haya suscrito

13. ¢De qué tipo es la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local?:

a) Es una ley Ordinaria
b) Es una ley Organica
c) Es un decreto Ley
d) Es un decreto legislativo
14. La Administracion Local esta integrada por:
a) Organos
b) Organismos
c) Entes
d) Entidades institucionales

15. Segun el articulo 3.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del

Régimen Local, son entidades locales territoriales:
a) El municipio y las mancomunidades
b) Las provincias y las comarcas

c)
)

d

El municipio, las provincias y las areas metropolitanas
La Isla de los archipiélagos balear y canario y los municipios

16. Segun el articulo 7.7 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, las Entidades Locales solo podran ejercer competencias distintas de
las propias y de las atribuidas por delegaciéon cuando:

a) Se incurra en un supuesto de ejecucion simultanea del mismo servicio publico con otra
Administracion publica.

b) No se ponga en riesgo la sostenibilidad financiera del conjunto de la Hacienda
municipal

c) Existan duplicidades
d) Se asegure la obtencion de ingresos

17.  ¢En qué articulos de la Constitucion Espanola se reconoce la autonomia local a
los municipios y provincia?:

a) Los articulos 103 y 104
b) El articulo 1
c) El articulo 149



d) Los articulos 137, 140 y 141

18. Segun el articulo 56.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, los actos y acuerdos de las entidades locales:

a) Se deben remitir preceptivamente a las Administraciones del Estado vy
potestativamente a las Comunidades Auténomas

b) Se deben remitir preceptivamente a las Administraciones del Estado y de las
Comunidades Auténomas, en los plazos y forma que reglamentariamente se
determinen

c) Se deben remitir unicamente a las Comunidades Auténomas, para que éstas den
traslado a las Administraciones del Estado

d) No deben remitirse ni a las Administraciones del Estado y a las Comunidades
Auténomas

19. El sistema de clave concertada es reconocido por las Administraciones Publicas
como:

a) Un sistema de identificaciéon

b) Un sistema de firma

c) Un sistema de identificacion y firma

d) El sistema clave no es reconocido por las Administraciones Publicas

20. Segun el articulo 10.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Cuando los interesados utilicen un sistema de identificacion, su firma se entendera ya
acreditada mediante el propio acto de la identificacion

b) Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en este articulo, su
identidad se entendera ya acreditada mediante el propio acto de la firma, si asi lo
reconocen las normas del procedimiento

c) Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en este
articulo, su identidad se entendera ya acreditada mediante el propio acto de la
firma

d) Los interesados no podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la
autenticidad de la expresién de su voluntad y consentimiento, asi como la integridad e
inalterabilidad del documento

21.  ¢Cuadl de los siguientes derechos no es un derecho fundamental de conformidad
con lo dispuesto en la Constituciéon Espaiiola de 19787

a) El derecho a la igualdad.
b) El derecho a la propiedad privada y a la herencia.

c) El derecho a la educacion.



d) El derecho a la participacion publica directamente o por medio de representantes

22. Segun el articulo 17 de la Constitucion Espafola, ¢el procedimiento para
producir la inmediata puesta a disposicién judicial de toda persona detenida
ilegalmente se denomina?

a

b

) In dubio pro reo.

) Sub iudice.

¢) Non bis in idem.

d) Habeas corpus.

23.  El articulo 35 de la CE establece que:
a) Todos los espanioles tienen el deber de ir a trabajar y el derecho al trabajo.
b) Todos los espaiioles tienen el deber de trabajar y el derecho al trabajo.
c) Todos los espanoles tienen el derecho a trabajar y el deber de ir al trabajo.

d) Todos los espanioles tienen que disponer de trabajo y el derecho a trabajar.

24. El articulo 53.2 de la CE establece que "cualquier ciudadano podra recabar la
tutela de las libertades y derechos reconocidos en el articulo 14 y la Seccién primera
del Capitulo segundo ante los Tribunales ordinarios por un procedimiento basado

en:

a) Los principios de eficacia y seguridad juridica y, en su caso, a través del recurso de
amparo ante el Tribunal Constitucional.

b) Los principios de preferencia y sumariedad y, en su caso, a través del recurso de
amparo ante el Tribunal Constitucional.

c) Los principios de transparencia y seguridad juridica y, en su caso, a través del recurso
de amparo ante el Tribunal Constitucional.

d) Los principios de eficiencia y seguridad juridica y, en su caso, a través del recurso de
amparo ante el Tribunal Constitucional.

25. De conformidad con el articulo 140 de la Constituciéon Espanola:
a) El Alcalde se elige por los vecinos.
b) El Alcalde se elige por los concejales.
c) El Alcalde se elige por los concejales o los vecinos.
d) El Alcalde se elige directamente en las elecciones.

26. Segun el Articulo 141 de la Constitucion Espanola, la provincia es una entidad
local con personalidad juridica propia, determinada por la agrupacién de municipios
y division territorial para el cumplimiento de las actividades del Estado y para
realizar cualquier alteracion de los limites provinciales habra de ser aprobada por:

a) Acuerdo del Pleno de las Diputaciones Provinciales afectadas.



b) Por las Cortes Generales mediante ley organica.

c) Por Ley autondmica de la Comunidad Autondémica afectada que, en todo caso,
solamente sera entre provincias de la misma.

d) Por el Estatuto de Autonomia de la comunidad auténoma o comunidades afectadas.

27. En materia de financiacion de las Haciendas Locales, el articulo 142 de la CE
establece que:

a) Se nutriran fundamentalmente de tributos propios.

b) Se nutrirdan fundamentalmente de tributos propios y de participacion en los del Estado
exclusivamente.

c) Se nutrirdn fundamentalmente de tributos propios y de participaciéon en los del
Estado y de las Comunidades Auténomas.

d) Se nutriran fundamentalmente de tributos propios y de participacion en los del Estado,
de las Comunidades Auténomas y de las Diputaciones Provinciales proporcionalmente.

28. ¢En qué titulo de la Constitucion Espafiola se regula la organizacion territorial
del Estado?

a) Titulo IV
b) Titulo V
c) Titulo VIII
d) Titulo X

29. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 150 de la Constitucion Espaiola, la
transferencia o delegaciéon a las Comunidades Auténomas de facultades que
correspondan a materias de titularidad estatal que por su propia naturaleza sean
susceptibles de transferencia o delegacion se realizara por medio de una:

a) Ley de Bases.
b) Ley Marco.

c) Ley ordinaria.
d) Ley organica.

30. El Estatuto de Autonomia de Aragoén que reemplaza al aprobado mediante Ley
Organica 8/1982, de 10 de agosto, con sus modificaciones posteriores se aprobé
mediante:

a) Ley Organica 5/2007, de 20 de abril, de aprobacion del Estatuto de Autonomia de
Aragon.

b) Ley Organica 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomia de
Aragon.

c) Ley 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragon.



d) Ley Organica 5/2007, de 23 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragon

31. De conformidad con el articulo 71 del Estatuto de Autonomia de Aragén, la
Comunidad Auténoma de Aragoén tiene competencia exclusiva en materia de:

a) Propiedad intelectual e industrial.

b) Trabajo y relaciones laborales.

c) Denominaciones de origen y otras menciones de calidad.
d) Instalaciones radiactivas de segunda y tercera categoria.

32. Senale la respuesta CORRECTA. Las Cortes de Aragon podran exigir la
responsabilidad politica del Presidente y del Gobierno de Aragén mediante la
adopcion de una mocién de censura:

a) Por mayoria de dos tercios de los miembros de la Camara.
b) Por mayoria absoluta.

¢) Por mayoria simple de los votos emitidos.

d) Por mayoria de tres quintos de los miembros de la Camara

33. Segun el articulo 82 de la Constitucion Espafiola, las Cortes Generales podran
delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de ley. ;En qué forma
debera otorgarse dicha delegacion legislativa cuando tenga por objeto encomendar
al Gobierno la formacién de textos articulados?:

a) A través de una Ley de transferencias.
b) A través de una Ley de bases.

c)
)

d

Una ley Ordinaria.
Un Decreto legislativo.

34. ¢Qué caracteristicas fundamentales definen la Administracion Publica en el
ordenamiento espanol segun la Constitucion Espanola?

a) Centralizacion y jerarquia

b) Legalidad, eficiencia y descentralizacion

c) Autonomia y discrecionalidad

d) Justicia y equidad

35. ¢Qué érgano ostenta el poder ejecutivo en el sistema politico espafiol?
a) El Parlamento
b) El Rey

c) El Gobierno

d) El Consejo General del Poder Judicial



36. La iniciativa de la propuesta de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragoén,
entre otros, corresponde a:

a) Las Cortes Generales.
b) Exclusivamente a las Cortes de Aragoén.

c) Exclusivamente a las Cortes de Aragdn a propuesta de un tercio de los Diputados o
Diputadas.

d) Exclusivamente a las Cortes de Aragon a propuesta de dos tercios de los Diputados o
Diputadas.

37. Para hacer efectivo el derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre
mujeres y hombres en la Comunidad Auténoma de Aragén, regulado en la Ley
7/2018, de 28 de junio, de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres en
Aragoén, es un principio general de actuacion de los poderes publicos aragoneses,
en el marco de sus competencias:

a) La proteccioén de la paternidad, en modelos de familia monoparentales.

b) El destino del 2% del presupuesto de la respectiva entidad publica al fomento del
empleo de las mujeres.

c) La participacién y representacion equilibrada de mujeres y hombres en todos los
ambitos de decision publicos y privados.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

38. ¢Qué entes locales son responsables de implementar politicas de igualdad en
Aragén?

a) Los municipios

b) Las diputaciones provinciales
c) Las comarcas

d) Todas las anteriores

39. Segun la Ley 7/2018, de 28 de junio, de igualdad de oportunidades entre mujeres
y hombres en Aragén, ;a quién corresponde aprobar el Plan Estratégico para la
Igualdad entre Mujeres y Hombres de Aragén?

a) A las Cortes de Aragon.
b) A la Comision Interdepartamental para la Igualdad.

c) A la Mesa General de Negociacion de la Administracion de la Comunidad Autonoma de
Aragén.

d) Al Gobierno de Aragoén, a propuesta del departamento competente en materia de
igualdad de género.
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40. A tenor del articulo 17 de la Ley 7/2018, de 28 de junio, de igualdad de
oportunidades entre mujeres y hombres en Aragén, la integracion de la perspectiva
de género en las politicas publicas de la Comunidad Auténoma de Aragén observara
el:

a) Principio de ecuanimidad.

b) Principio de accion positiva.

c) Principio de interseccionalidad.
d) Principio de discriminacién directa.

41. Segun el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, la declaraciéon
responsable:

a) Permite impulsar a instancia de parte todos los tramites administrativos.

b) Se utiliza exclusivamente en procedimientos relacionados con la solicitud de licencias.
c) Permite el reconocimiento de un derecho desde el dia de su presentacion.

d) Requiere para su presentacion estar en posesion de un sistema de firma electrénica.

42. Esta licencia es necesaria para comenzar a habitar un edificio nuevo o
rehabilitado en el que se hayan realizado obras importantes o se le haya cambiado el
uso.

a) Licencia de primera ocupacion
b) Licencia de edificacion
c) Licencia de legalizacion
d) Licencia de apertura o actividad

43. Senala la respuesta correcta. Estan sujetos a licencia urbanistica los siguientes
actos:

a) Movimientos de tierras
b) Obras de edificacion

c) Construccion de presas
d) Todas son correctas

44. De conformidad con el articulo 7 de la Ley Organica 3/2018, de Proteccién de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, los menores de edad podran
prestar consentimiento para el tratamiento de sus datos personales cuando sean
mayores de:

a) 16 anos.
b) 12 afos.

c) 14 anos.
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d) 13 afos.

45. De conformidad con el articulo 4 de la Ley Organica 3/2018, de Proteccién de
Datos de Caracter Personal, sefhale en cual de los siguientes supuestos no sera
imputable la inexactitud de los datos al responsable del tratamiento:

a) Cuando hayan sido obtenidos de un Registro Publico.

b) Cuando se hayan recibido de otro responsable habiendo ejercido derecho a la
portabilidad.

¢) Cuando hayan sido obtenidos de una materia clasificada.
d) Cuando hayan sido obtenidos directamente del afectado.

46. De acuerdo con el articulo 4 del Reglamento (UE) n° 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protecciéon de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos, se entendera por “datos personales”:

a) Toda informacién sobre una persona fisica identificada o identificable.

b) Toda informacién relativa a las caracteristicas genéticas heredadas o adquiridas de una
persona fisica que proporcione una informacion Unica sobre la salud de una persona.

c) Toda informacion relativa a las caracteristicas fisicas, fisiolégicas o conductuales de
una persona fisica que permiten o confirmen la identificacion Unica de dicha persona.

d) Toda informacion relativa a la salud fisica o mental de una persona fisica.

47. En el marco de las infracciones disciplinarias recogidas en la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, el
abuso de autoridad en el ejercicio del cargo, es una infraccién calificada como:

a) Muy grave.
b) Grave.

c) Leve.

d) Muy leve

48. Senale la respuesta INCORRECTA. De acuerdo con el articulo 4 de la Ley 8/2015,
de 25 de marzo, de Transparencia de la Actividad Publica y Participacion Ciudadana
de Aragoén, el Titulo Il “Transparencia” sera de aplicacién a:

a) Las entidades que integran la Administracion local aragonesa.
b) La Universidad de Zaragoza.

c) El Consejo Consultivo de Aragon.

d) Las asociaciones de la Administracién General del Estado

49. Segun la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno, frente a toda resolucion expresa o presunta en
materia de acceso podra interponerse una reclamacion ante el Consejo de
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Transparencia y Buen Gobierno, con caracter potestativo y previo a su impugnacion

en via contencioso-administrativa. Al respecto de lo anterior, indique la respuesta
correcta:
a) La reclamacion se interpondra en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al

d)

50.

de la notificacién del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se
produzcan los efectos del silencio administrativo. El plazo maximo para resolver y
notificar la resolucion sera de dos meses, transcurrido el cual, la reclamacion se
entendera desestimada.

La reclamacion se interpondra en el plazo de tres meses a contar desde el dia
siguiente al de la notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en
que se produzcan los efectos del silencio administrativo. El plazo maximo para resolver
y notificar la resolucién sera de dos meses, transcurrido el cual, la reclamacion se
entendera desestimada.

La reclamacién se interpondrd en el plazo de tres meses a contar desde el dia
siguiente al de la notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en
que se produzcan los efectos del silencio administrativo. El plazo maximo para resolver
y notificar la resolucién sera de tres meses, transcurrido el cual, la reclamacion se
entendera desestimada.

La reclamaciéon se interpondra en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente al de la notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a
aquel en que se produzcan los efectos del silencio administrativo. El plazo
maximo para resolver y notificar la resolucion sera de tres meses, transcurrido el
cual, la reclamacion se entendera desestimada.

Dispone el articulo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, que, para ser considerados
validos, los documentos electronicos administrativos deberan:

a)
b)
c)
d)
51.

Contener informacion de cualquier naturaleza archivada en soporte papel.
Haber sido validamente emitidos por un 6rgano judicial.

Incorporar una referencia administrativa del documento.

Incorporar metadatos minimos exigidos.

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico,

los documentos electrénicos que contengan actos administrativos que afecten a
derechos o intereses de los particulares deberan conservarse en:

a)
b)
c)

d)

El Archivo General de la Administracion.
Soportes de naturaleza electronica.
Cualquier formato o soporte.

Siempre en formato papel.
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52. De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, ;qué documentos utilizados en
las actuaciones administrativas deberan almacenarse en archivos electréonicos?

a) Solo los finalizadores de los procedimientos.

b) Sdlo lo relevantes.

c) Todos los documentos, salvo cuando no sea posible.
d) Solo los aportados por los particulares.

53. Correo electrénico: conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de
trabajo. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creaciéon de mensajes.
Reglas de mensaje. Libreta de direcciones. ;Cual es la funcién de la bandeja de
salida?:

a) Guarda los mensajes en espera solamente cuando no existe conexion o no estan todos
los campos completos.

b) Guarda una copia de los mensajes que han salido hacia el exterior.

c) Guarda los mensajes temporalmente hasta que se establezca la comunicacion y
sean enviados.

d) Guarda los mensajes que no se ha introducido destinatario aun.
54. En Microsoft Outlook un mensaje que tiene una exclamacion roja indica que:
a

b

) Es personal.

) Es privado.

c) Es de importancia alta.
d)

55. Segun el articulo 122.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el plazo para la
interposicion del recurso de alzada sera:

Es confidencial.

a) De un mes, si el acto no fuera expreso

b) De un mes, si el acto fuera expreso

c) De tres meses, si el acto no fuera expreso
d) De tres meses, si el acto fuera expreso

56. Segun el articulo 1.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, ¢cual es la entidad basica de la organizacion territorial del Estado y
cauce inmediato de participacion ciudadana en los asuntos publicos, que
institucionaliza y gestiona con autonomia los intereses propios de las
correspondientes colectividades:

a) Lalsla

b) La Provincia
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c) El Municipio
d) La Comarca

57. Segun el articulo 122 de la Constitucion Espanola, el Consejo General del Poder
Judicial estara integrado por:

a) El presidente del Tribunal Supremo, que lo presidira, y veinte miembros
nombrados por el Rey por un periodo de cinco anos, de los cuales doce lo seran
entre Jueces y Magistrados; ocho entre abogados y otros juristas, todos ellos de
reconocida competencia y con mas de quince ainos de ejercicio en su profesion.

b) ElI presidente del Tribunal Constitucional, que lo presidira, y veinte miembros
nombrados por el Rey por un periodo de cinco afios, de los cuales doce lo seran entre
Jueces y magistrados; ocho entre abogados y otros juristas, todos ellos de reconocida
competencia y con mas de quince afios de ejercicio en su profesién.

c) El presidente del Tribunal Supremo, que lo presidira, y diez miembros nombrados por
el Rey por un periodo de cinco anos, de los cuales cinco lo seran entre Jueces y
Magistrados; cinco entre abogados y otros juristas, todos ellos de reconocida
competencia y con mas de quince afnos de ejercicio en su profesion.

d) El presidente del Tribunal Supremo, que lo presidira, y veinte miembros nombrados por
el Presidente del Gobierno por un periodo de cuatro afos, de los cuales doce lo seran
entre Jueces y Magistrados; ocho entre abogados y otros juristas, todos ellos de
reconocida competencia y con mas de quince anos de ejercicio en su profesion.

58. Segun el articulo 36 del vigente Estatuto de Autonomia de Aragén, cada
provincia estara representada en las Cortes de Aragon:

a) Segun lo que se establezca en la ley electoral.

b) Por un minimo de 14 escainos, en todo caso.

c) Segun la poblacién de cada circunscripcion electoral.

d) Segun la poblacién de cada circunscripcion electoral sin que la cifra de habitantes
necesarios para asignar uno a la circunscripcién mas poblada no supere 2 veces la
correspondiente a la menos poblada.

59. Si queremos enviar a otro usuario un mensaje que hemos recibido que contiene
un documento word sin que se pierda el archivo debemos:

a) Responder.
c) Responder a todos.

)
b) Reenviar.
)
d)

Escribir en el cuerpo del correo el texto del archivo y responder.
60. Para enviar y recibir mensajes seguros podemos utilizar los llamados ...
a) Cortafuegos

b) Anti-Spam



61.

62.

63.

64.

65.

c) Identificadores digitales
d) Cifrados digitales
Segun el articulo 11.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, son elementos del

Municipio:

a) El Ayuntamiento, los vecinos y el territorio

b) El Pleno, el Alcalde, los vecinos y el territorio

c) El territorio, la poblacién y la organizacion

d) La coordinacion, la descentralizacion y la eficacia

Segun el articulo 13.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, la creacién y supresion de
municipios, asi como la alteracion de términos municipales, se regularan por:

a) La legislacion del Estado

c

)

b) La legislacion de las Comunidades Auténomas
) La legislacién de las Diputaciones Provinciales
)

d) Todas las respuestas son correctas

Segun el articulo 14.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, los cambios de
denominaciéon de los Municipios so6lo tendran caracter oficial cuando, tras haber
sido anotados en un Registro creado por la Administracién del Estado para la
inscripcion de todas las entidades a que se refiere la presente Ley, se publiquen en
el:

a) Boletin Oficial del Estado

b) Boletin Oficial de la Provincia

)
)
c) Boletin Oficial de la Comunidad Autbnoma
d) Boletin Oficial de la Provincia y Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma

¢éCual de los siguientes servicios no es obligatorio que sea prestado en un

municipio que cuente con menos de 20.000 habitantes?
a) Prestacion de servicios sociales
b) Tratamiento de residuos

c) Biblioteca publica

d) Acceso a los nucleos de poblacion
¢ Cual de las siguientes funciones no le corresponden al Pleno?

a) El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demas
Administraciones Publicas

b) El ejercicio de acciones judiciales y administrativas y la defensa de la Corporacion en
materias de competencia plenaria
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c) Aprobar la oferta de empleo publico y aprobar las bases de las pruebas para la
seleccién del personal y para los concursos de provision de puestos de trabajo

d) La aprobacion y modificacidon de los presupuestos

66. De las siguientes atribuciones del Pleno de un Municipio de régimen comun,
indique cual necesita mayoria absoluta:

a) La aprobacion y modificaciéon de los presupuestos

b) La aprobacion de la plantilla de personal

c) Tramitacién de instrumentos de planeamiento general

d) La determinacién de los recursos propios de caracter tributario

67. Segun el articulo 46.2 de la LBRL las sesiones extraordinarias se convocaran

como minimo:
a) Veinticuatro horas antes

Dos dias habiles antes

)
b) No se requiere plazo alguno
c)

)

d) Dos dias naturales antes
68. Son organos necesarios de toda Diputacion Provincial:
a) El Pleno, el Presidente y los Vicepresidentes
b) El Pleno, el Presidente, los Vicepresidentes y la Junta de Gobierno

c) El Pleno, el Presidente, los Vicepresidentes y la Junta de Gobierno cuando asi lo
apruebe el Pleno

d) El Presidente, los Vicepresidentes en su caso, el Pleno y la Junta de Gobierno
69. El Presidente de la Diputaciéon no puede delegar la siguiente atribucion:
a) Aprobar las bases de las pruebas de seleccion de los funcionarios

Presidir la Junta de Gobierno

)
b) Dirigir los servicios y obras de la Diputacion
c)

)

d) Ninguna de las anteriores puede ser objeto de delegacion

70. De acuerdo con el art 50 del Decreto legislativo 1/2006, de 27 de diciembre por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Comarcalizacion de Aragén, la
pérdida de la condiciéon de concejal...

a) Determinara también la pérdida de la condicion de miembro del Consejo
Comarcal

b) Podra seguir teniendo la condicion de miembro de Consejo Comarcal

c) El Consejo Comarcal decidira si pierde la condicién de miembro del Consejo Comarcal
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d) Ninguna de las anteriores es correcta

71. ¢Tienen los interesados derecho a ser asistidos en el uso de medios electrénicos
en sus relaciones con las Administraciones Publicas?

a) Si, siempre que sean mayores de 65 afos, segun establece el articulo 13 de la Ley
39/2015

b) No, no es un deber sino un privilegio otorgado a ciertos ciudadanos
c) Si, segun establece el articulo 13 de la Ley 39/2015
d) Todas las respuestas son incorrectas

72. En todo caso, se establece la obligacion de relacionarse por medios electrénicos
con las Administraciones Publicas para la realizaciéon de cualquier tramite de un
procedimiento administrativo a los siguientes sujetos:

a) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones
Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, en este colectivo se
entenderan incluidos los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles

b) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que
realicen con ellas por razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que
se determine reglamentariamente por cada Administracion

c) Las respuestas a) y b) son correctas
d) Ninguna respuesta es correcta

73. Los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados, deberan
realizarse en el plazo de:

a) 10 dias
b) 15 dias
) 30 dias
)

¢

d) Un mes
74.  ¢Cual de las siguientes respuestas es la correcta?

a) Las Administraciones exigiran siempre a los interesados la presentacion de
documentos originales

b) Las Administraciones no exigiran a los interesados la presentaciéon de
documentos originales, salvo que, con caracter excepcional, la normativa
reguladora aplicable establezca lo contrario.

c) Las administraciones en ningun caso exigirdn a los interesados la presentacion de
documentos originales

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta
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75. Con respecto al “Acceso rapido” en el Explorador de archivos de Windows 10,
sefnale la opcidén correcta:

a) Podemos seleccionar una carpeta y anclarla al Acceso rapido.
b) Solo aparecen en el Acceso rapido las carpetas mas utilizadas.
c) Solo se pueden anclar al Acceso rapido archivos, no carpetas.

d) Para anclar una carpeta al Acceso rapido es preciso que esté en la biblioteca
Documentos.

76. Segun establece el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, para la aprobacion de las ordenanzas, tras la aprobaciéon
inicial, se requiere:

a) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta
dias para la presentaciéon de reclamaciones y sugerencias

b) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo maximo de treinta dias
para la presentacidon de reclamaciones y sugerencias

c) Informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de quince dias
para la presentacién de reclamaciones y sugerencias

d) Informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo maximo de quince dias
para la presentacion de reclamaciones y sugerencias

77. En un municipio de 10.500 habitantes, segun lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, la aprobaciéon de las
ordenanzas:

a) Corresponde al Pleno municipal y no podra delegar el ejercicio de esta atribucion

b) Corresponde al Pleno municipal y podra delegar el ejercicio de esta atribucion en la
Junta de Gobierno Local

c) Corresponde al Pleno municipal y podra delegar el ejercicio de esta atribucion a favor
de las comisiones formadas por los miembros que designen los grupos politicos en
proporciéon al numero de concejales que tengan en el Pleno

d) Todas las respuestas son correctas

78. En un municipio de 10.500 habitantes, segun lo dispuesto en el articulo 47 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, se requiere el
voto favorable de la mayoria absoluta del niumero legal de miembros del
Ayuntamiento para:

a) La aprobacion de las ordenanzas reguladoras de los precios publicos
b) La aprobacion de las ordenanzas fiscales
c) La modificacion del reglamento organico propio del Ayuntamiento

d) Todas las respuestas son correctas
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79. Segun dispone el articulo 139 de la Ley 7/1999, de 9 de abril, de Administracion
Local de Aragon:

a) Lo dispuesto en los reglamentos sdlo vinculara a la entidad local

b) Lo dispuesto en las ordenanzas vinculara por igual a los ciudadanos y a la
entidad local

c) En algunos casos, la entidad local podra dispensar individualmente de la observancia
de las ordenanzas

d) Todas las respuestas son correctas

80. De conformidad con lo establecido en el Titulo Vil de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local:

a) Corresponde al personal eventual el ejercicio de las funciones que impliquen la
participacién indirecta en el ejercicio de las potestades publicas

b) Corresponde al personal eventual el ejercicio de las funciones que impliquen la
participacién directa en el ejercicio de las potestades publicas

c) Corresponde al personal eventual el ejercicio de las funciones que impliquen ejercicio
de autoridad

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

81. Senale la opcion INCORRECTA. Segun establece el articulo 52 del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, los empleados publicos deberan
actuar con arreglo al principio de:

a) Integridad

b) Confidencialidad

c) Discrecionalidad

d) Promocién del entorno cultural y medioambiental

82. De conformidad con lo establecido en el articulo 23 del Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico, las retribuciones basicas de los funcionarios
de carrera estaran integradas unica y exclusivamente por:

a) El sueldo, los trienios y la totalidad de las pagas extraordinarias
b) El sueldo, los trienios y el complemento de destino
c) El complemento de destino, el complemento especifico y la productividad

d) El sueldo y los trienios
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83. De conformidad con lo establecido en el articulo 87 del Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico, los funcionarios de carrera que desempeiien
cargos electivos retribuidos y de dedicacion exclusiva en las entidades locales

seran declarados en situacion de:
a) Servicio activo

)
b) Servicio en otras Administraciones Publicas
c) Servicios especiales

)

d

84. De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 53/1984, de 26 de
diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones
Publicas:

Excedencia

a) El ejercicio de actividades industriales fuera de las Administraciones Publicas no
requerira el previo reconocimiento de compatibilidad

b) Los reconocimientos de compatibilidad quedaran automaticamente sin efecto en
caso de cambio de puesto en el sector publico

c) Quienes se hallen autorizados para el desempefio de un segundo puesto o actividad
publicos en ningun caso podran realizar actividades privadas

d) Los reconocimientos de compatibilidad para actividades privadas podran modificar la
jornada de trabajo en la entidad local

85. De conformidad con lo establecido en el articulo 59 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, cual de los siguientes impuestos se exigira en todos los
municipios:

a) El Impuesto sobre Actividades Econémicas

b) El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras

c) El Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana
d) Todas las respuestas son correctas

86. Segun el articulo 2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, cual

del los siguientes recursos NO constituye la hacienda de las entidades locales:
a) Los percibidos en concepto de precios publicos

b) Los percibidos en concepto del Impuesto sobre el Patrimonio

c) Las participaciones en los tributos del Estado y de las Comunidades Autbnomas
d)

Los ingresos procedentes de su patrimonio
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87. De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, puede constituir un recurso de un municipio:

a) El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras exigido por la realizacion de
una obra en otro municipio distinto, si el duefio de la obra es vecino del municipio
exactor

b) Una tasa exigida por la limpieza de la via publica a un vecino del municipio

c) Una contribucion especial exigida al propietario de un inmueble afectado por la
realizacion de obras o el establecimiento o ampliacién de servicios, aunque
dicho inmueble no constituya su residencia habitual

d) No es correcta ninguna de las respuestas anteriores

88. De conformidad con lo establecido en el articulo 15 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, sera necesario acordar la imposicion del tributo y aprobar
la correspondiente ordenanza fiscal reguladora del mismo, para exigir:

a) El Impuesto sobre Bienes Inmuebles
b) El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica
c) La Tasa por entradas de vehiculos a través de las aceras

d) Es necesario acordar la imposicion y aprobar la correspondiente ordenanza fiscal para
poder exigir cualquier tributo local

89. De conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, contra las ordenanzas fiscales de las entidades locales
podran interponer recurso de reposicion:

a) Los que tuvieran un interés directo

b) Los colegios oficiales cuando actuen en defensa de los intereses profesionales,
vecinales

c) Las asociaciones de vecinos para la defensa de sus intereses econdémicos
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

90. De conformidad con lo establecido en el articulo 163 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales:

a) El ejercicio presupuestario coincidira con el ano natural

b) El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural, salvo en los casos de prérroga
presupuestaria

c) El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural, salvo en los presupuestos de
caracter plurianual
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d) Todas las respuestas son correctas

91. De conformidad con lo establecido en el articulo 164 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, se integraran en el presupuesto general de las entidades
locales:

a) Los presupuestos de sus Organismos autbnomos de caracter administrativo
b) Los presupuestos de sus Organismos autonomos de caracter comercial

c) Los presupuestos de sus Organismos autdnomos de caracter financiero

d) Todas las respuestas son correctas

92. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 168 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales:

a) El interventor de la entidad local formara el presupuesto general y lo remitira, informado
por los distintos responsables, al presidente para su aprobacion inicial

b) Los responsables de los distintos servicios de la entidad local elaboran sus
presupuestos y los remiten al interventor para su aprobacién, enmienda o devolucion

c) El presidente de la entidad local formara el presupuesto general y lo remitira al
Pleno de la corporacion para su aprobaciéon, enmienda o devolucién

d) El interventor de la entidad local formara el presupuesto general y lo remitira, informado
por la Secretaria, al presidente para su aprobacion inicial

93. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 177 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista en el presupuesto de la
corporacion crédito:

a) El presidente de la corporacion aprobara un crédito extraordinario

b) El expediente de modificacion de crédito habra de ser previamente informado por
la Intervencion

c) El presidente de la corporacién podra declarar ampliable un crédito de la misma
naturaleza

d) Todas las respuestas son correctas

94. En una hoja de calculo de Office, la formula =FECHA.MES("15/09/2019";-5)
devuelve:

a) 10/09/2019
b) 15/09/2014
c) 15/04/2019
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d) Error

95. La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, precisa
en su articulo 15 que la condicién de vecino de un municipio:

a) Se adquiere con la residencia habitual en el mismo

b) Se adquiere en el momento de inscripcion en el Padrén

c) Se adquiere si habita en el municipio mas de la mitad del afio natural
d) Se adquiere con la residencia en el municipio durante 177 dias

96. En la elaboracién de los Reglamentos y Ordenanzas locales, se habra de estar a
lo dispuesto en:

a) El articulo 50 de la Ley Reguladora de Bases del Régimen Local
b) El articulo 48 de la Ley Reguladora de Bases del Régimen Local
c) Elarticulo 47 de la Ley Reguladora de Bases del Régimen Local
d) El articulo 49 de la Ley Reguladora de Bases del Régimen Local

97. Segun establece el articulo 15 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, indique de los siguientes derechos individuales de los empleados publicos
cual se ejerce de forma colectiva:

a) A la libre asociacién profesional.
b) A la libertad de expresion dentro de los limites del ordenamiento juridico.

c) A la formacion continua y a la actualizacién permanente de sus conocimientos y
capacidades profesionales, preferentemente en horario laboral.

d) A lalibertad sindical.
98. Los actos del Rey son refrendados por:
a) El jefe de protocolo de la Casa Real
b) El Presidente del Gobierno y, en su caso, los ministros competentes.
c) Los actos del rey no necesitan nunca refrendo
d) Las Cortes Generales a través de una Ley Organica.

99. ¢Cudl de los siguientes extremos es imprescindible que conste en una
notificacién?

a) El texto integro del acto
b) La fecha de inicio del expediente
c) La fecha de terminacion del procedimiento

d) La identificacion de la autoridad firmante



100. ¢éCoémo se denomina el documento que sirve para una autoridad o funcionario publico
comunique algun asunto a otro ente o autoridad publica?

a) Comunicacion
b) Oficio
c) Diligencia

d) Acta
PREGUNTAS DE RESERVA

101. ¢Quién levanta acta de la sesién de un 6rgano colegiado?

a) El Presidente
b) Los vocales
c
d

102. Si la celda A1 contiene el numero 52,7685 la formula =REDONDEAR (A1; 2)
devuelve:

a) 54,7685
b) 52,00
c) 52,76
d) 52,77

El Secretario o el Presidente, segun los casos

)
)
)
)

El Secretario

103. Los ingresos que procedan de los bienes de dominio publico local tiene la
consideracion de:

a) Derecho privado

b) Derecho publico

c) Atipicos

d) Tributos, en cualquier caso

104. Cual de los siguientes métodos abreviados de teclado se utiliza para ‘Pegar sélo
texto’ en documentos de tratamientos de textos de Office:

a) Ctrl+Vv

b) Ctrl+Mayus+V

c) Ctri+Alt+V
)

d) Alt+V
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105. En un documento de tratamiento de textos de Office, el método abreviado
Ctrl+Entrar:

a) Inserta un salto de pagina

b) Inserta un salto de linea

c) Aplica formato de subrayado

d) Aumenta el tamafio de fuente
106. Un sistema ofimatico es:

a) Un conjunto  eficiente de aplicaciones para la creacion de
documentos,comunicacion y analisis de informacién.

b) EI hardware integrado compuesto por ordenadores personales especialmente
disefiados para un trabajo administrativo

c) Un programa que organiza los datos, para compartir informacion , ordenar su
transmisién y analizar su contenido en linea, disefiado especialmente para la
programacion en entorno java.

d) Es un Sistema que permite el intercambio de mensajes entre distintas computadoras
interconectadas a través de una red.

107. Segun el articulo 90.2 del ROF, si no hay quérum en la constituciéon de una sesién
del Pleno:

a) Se celebra con caracter deliberante

b) Se entiende automaticamente convocada, a la misma hora, dos dias después
c) Se convoca a la misma hora dos dias después

d) Se celebra media hora después

108. Segun el articulo 83 del ROF, la declaracion de urgencia de un asunto no incluido
en el orden del dia requiere:

a) Informe del Secretario General

b) Decreto del Presidente

c) Que sea sesion extraordinaria

d) Mayoria absoluta del numero legal de miembros

109. Segun el articulo 13 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informaciéon publica y buen gobierno, ;qué se entiende por los
contenidos o documentos, cualquiera que sea su formato o soporte, que obren en
poder de alguno de los sujetos incluidos en el ambito de aplicacion de este titulo y
que hayan sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de sus funciones?

a) Publicidad activa.

b) Informacién publica.
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c) Transparencia activa.
d) Informacion institucional.

110. Segun el articulo 78.2 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales, debe motivarse la convocatoria de:

a) Todas las sesiones
b) Las ordinarias
c) Ninguna de ellas

d) Las extraordinarias



